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ITUSTRE MUNICIPATIDAD DE VAttENAR.l. Municipalidad
de vallenar

¡NFORME DE DESEMPENO MENSUAL

Rosa Blue Reveco Estay

DIRECCIoN / DEPARTAMENTo / UNIDAD DE DESEMPEÑo

Secreta ría lV1 u nici pa l. Of icina de Conceja les

MES DE INFORME:

Marzo/2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Secretaria Of¡cina de Concejales-

-Atención a público.

-Recepción y despacho de correspondencia.
Agendar invitaciones o reuniones e informar sobre ellas.

Tramitar comisiones de servicio y hacer seguimiento.
-Revisar correos electrónicos y responder según requerimiento
-Asistir a reun¡ones de comisiones y realizar actas e informes.
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FIRMA FUNCIONARIO FE DIRECTO

Volle¡¡orAvdrlzd

NOMBRE Y APELLIDO:

NOMBRE JEFE DIRECTO:

lvlaria Fuentes Cruz

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:


